电子科技大学成都学院
学生申诉处理实施办法
第一章 总   则
第一条 为了保护学生的合法权益，规范学生申诉制度，保障学院、系（分院）依法按章行使职权，根据教育部《普通高等学校学生管理规定》[教育部第21号令]及相关法律法规和学院有关规定，特制定本办法。
第二条 在校的本（专）科学生对学院给予本人作出取消入学资格、退学处理或处分决定有异议的，向电子科技大学成都学院学生申诉处理委员会（以下简称申诉处理委员会）提出申诉的，适用本办法。
第三条 申诉处理委员会是学院学生申诉处理的专门机构。该委员会由学院有关领导、相关职能部门负责人、法律顾问、教师代表、学生代表组成，其中学生代表不超过三分之一。
第四条 申诉处理委员会设立负责处理日常事务的秘书处，设置在党委办公室，直接负责受理学生的申诉。
第五条 申诉处理委员会是履行学生申诉处理的机构，具体办理学生申诉复查事项，履行下列职责：
（一）按本办法的规定受理或不受理学生的申诉；
（二）向有关组织和人员调查取证，查阅文件和资料；
（三）听取申诉人的意见；
（四）对申诉作出申诉复查决定。
第六条 学生申诉时，应当依据事实、相关规定和正当程序提出申诉。申诉处理委员会在履行学生申诉复查职责时，应当遵循合法、公正、及时的原则，保障法律、法规和学院管理制度的正确实施。
第二章  申诉受理
第七条 有下列情形之一的，学生可以向申诉处理委员会提出申诉。
（1） 被取消入学资格处理的； 
（2） 被取消学籍的；
（三） 被退学处理的；
（四） 因违法、违规、违纪而受到警告、严重警告、记过、留校察看、开除学籍处分的。
第八条 学生对学院处分或处理决定有异议的，收到决定书之日起10日内，可以按本办法的规定由本人或代理人向申诉处理委员会提出书面申诉。
因不可抗力或者其他正当理由耽误规定申诉期限的，应在障碍因素消失后，说明理由并提供相关证明材料，经申诉处理委员会核查属实的，可视为申诉时限内提出，但作出复查结论的时间，相应以收到书面申诉书之日算起。
提出申诉时，申诉人或代理人应当向申诉处理委员会递交《电子科技大学成都学院学生申诉书》，而且应当按学院统一制定的申诉书及其要求，准确无误的填写。同时递交学院已作出的原处分（处理）决定书。
第九条 申诉处理委员会对于以下两种情况的申诉不予受理：
（一）申诉事项不属于申诉处理委员会受理范围的；
（二）申诉超过申诉时限，且无正当理由的。
（三）申诉人撤诉后，申诉人又以同一事实和理由重新申诉的。
第十条 对提出的申诉，申诉处理委员会应当在接到申诉书之日起4个工作日内，对申诉作出予以受理、不予受理的决定，并及时告知申诉人。
第三章 申诉复查与决定
第十一条 申诉委员会受理后，可以根据自愿和合法原则进行调解，调解不成应该及时进行申诉复查。
申诉处理委员会对申诉人提出的申诉进行复查时，在接到书面申诉之日起15日内，作出复查结论并送达申诉人。情况特别复杂不能在规定限期内作出复查结论的，经学院负责人批准，可延长15日。
第十二条 申诉处理委员会受理申诉后，根据申诉人的具体情况，成立申诉复查小组，具体负责该项申诉的复查。
第十三条 申诉复查小组负责人应当是申诉处理委员会委员，申诉复查小组一般应由3或5人组成，由申诉处理委员会负责人根据具体情况确定。
第十四条 申诉复查小组按以下程序对申诉人的申诉进行复查：
（一）提取原处理的原始材料，对原处理予以复查；
（二）听取申诉人的申辩和陈述；
（三）听取原处理部门（单位）经办人及其他相关人员的意见；
（四）对申诉人提出的新线索、新情况予以核实或查证；
（五）根据具体情况的需要，采取其它调查方式；
（六）向申诉处理委员会提交该项申诉的书面复查报告。
第十五条 在接到申诉复查小组的复查报告后，申诉处理委员会应当召开学生申诉复查专题会议，听取申诉复查小组负责人的复查报告，对申诉人提出的申诉进行复查讨论，并作出复查结论。
第十六条 申诉处理委员会根据情况提出申诉处理意见，作出下列两种复查结论：
（一）通过复查认为原处理事实清楚，证据确凿，依据正确，程序合法，定性准确，过罚相当，应当作出维持原处理决定的决定，并送达申诉人；
（二）通过复查认为原处理决定有下列情况之一的，可以作出建议撤销或变更的复查意见，并通知原处理单位予以研究重审，重新提交院长办公会或者专门会议作出决定，同时通知申诉人：
1、事实认定不清，证据不足的；
2、适用依据错误或不当的；
3、违反相关规定的处理程序的；
（三）申诉处理委员会确定原处理决定应当重新审议的，原处理单位应在接到申诉处理委员会的书面通知书之日起5个工作日内重新作出处理决定。
第十七条 复查结论的送达方式采取以下任何一种均可：
（一）本人或其代理人签收；
（二）邮寄给学生本人、家长或校内布告栏公告（时限为七天）。
第十八条 申诉期间对申诉人的处理或处分行为不停止执行，但是有下列情形之一的，可以停止执行：
（一）被申诉的原处理部门认为需要停止执行的；
（二）申诉处理委员会认为需要停止执行的。
第十九条 申诉人在申诉处理委员会未做出申诉处理决定前，申诉人可以撤回申诉。撤回申诉的必须以书面形式提出，申诉处理委员会在作出复查结论之前，接到申请人的撤回申请，经审查属于申诉人自愿撤回的，应该准许，终止申诉复查。
申诉处理委员会准许申诉人撤诉后，申诉人又以同一事实和理由重新申诉的，申诉处理委员会不予受理。
第二十条 申诉人对申诉处理委员会复查决定有异议的，在接到复查决定书之日起15日内，可以向四川省教育厅提出书面申诉。
第二十一条 从处分决定或者复查决定送达之日起，学生在申诉期内未提出申诉的视为放弃申诉，学院不再受理其提出的申诉。处分决定或者复查决定未告知学生申诉期限的，申诉期从学生知道或者应当知道申诉期限之日起计算，但最长不得超过六个月。
第四章 附   则
第二十二条 本规定由电子科技大学成都学院学生申诉处理委员会负责解释。
第二十三条 本规定经2005年 7月14日院长办公会议讨论通过，自2005年9月1日起实施。
